Smernicaoslobodnom pristupe k informaciam

Tato smernica upravuje postup Obecného Gradu v Ostrom Grani ako vykonného organu Obce
Ostry Gran pri dodrziavani Zakona ¢. 211/2000 Z.z. a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zak. ¢. 747/2004 Z.z. a ¢. 628/2005 Z.z v zneni Zakona ¢. 546/2010 Z.z.
(dalej len ,,zakon*)

o0 slobodnom pristupe k informéaciam
I. Povinné osoby

Povinnymi osobami v zmysle § 2 zék. ¢. 211/2000 Z. z., ktoré¢ s povinné poskytovat’
informacie su:

a) Ostry Grun - konkrétny zamestnanec, ku ktorému ziadost’ 0 poskytnutie informéacie smeruje
b) Rozpoctové organizacie zriadené obcou

Smernica je zavézné pre vSetkych zamestnancov povinnych os6b. VSetci zamestnanci su
povinni riadit’ sa pri poskytovani informacii v zmysle zdkona a touto smernicou.

I1. Vymedzenie pojmov

1. Kazdy mé pravo na pristup k informéciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.

2. Ziadatel'om je fyzick4 osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informécie.

3. Zverejnenou informéaciou je taka informacia, ktori moéze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a
ziskavat’, ktora je spristupnend pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup , je

- vystavena na uradnej tabuli s moznostou voI'ného pristupu, alebo

- publikovana na internetovej stranke obce, alebo

- publikovana v tlaci, alebo

- vydana na inom hmotnom nosici dat umoznujicom zapis a uchovavanie informacie, alebo
informé&cia umiestnena vo verejnej kniznici.

4. Poskytovanie informécii sa deli:

a) povinné zverejiiovanie informacii

b) spristupnenie informacii na ziadost’

I11. Povinne zverejnené informacie

1. Povinna osoba podla ¢lanku I. bod 2. pism. a), b) povinne zverejnuje tieto informécie:

a) spdsob zriadenia, jej prdvomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktiry,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie o tom, kde mozno podat’ ziadost,
navrh podnet, staznost’ alebo iné podanie

c) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnene,

d) postup pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehl’ad predpisov, podl'a ktorych povinna osoba rozhoduje a ktoré upravuji prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych osob vo vztahu k povinnej osobe

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera za spravne ukony a sadzobnik Ghrad za



spristupiiovanie informéacii Obce Ostry Gran 1)

g) znenia vydanych vSeobecne zavéznych nariadeni a ich dodatkov

h) texty navrhnutych vSeobecne zavaznych nariadeni 15 dni pred ich prerokovanim v
obecnom zastupitel'stve

1) prevod nehnutel'nych vect, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nych veci,
ktorych nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy podl'a zakona €.
90/1996 o minimalnej mzde v zneni neskorsich predpisov ktoré obec previedla zo svojho
vlastnictva do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci; informécia sa zverejituje
najmenej po dobu jedného roka odo dia, kedy doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.
Zverejiiuje sa datum prevodu alebo prechodu vlastnictva, pravny titul, ako aj informacie o
identifika¢nych udajoch o0sob ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva v rozsahu :

- meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno

- adresa pobytu alebo sidlo

- identifikacné Cislo, ak ide o pravnickl osobu alebo fyzickd osobu — podnikatel’a

Jj) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a komisii, pri€om termin zasadnutia obecného
zastupitel'stva sa vyhlasuje aj miestnym rozhlasom den pred zasadnutim

k) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel’stva, idaje o dochadzke poslancov
obecného zastupitel'stva na jednotlivych zasadnutiach OZ, vypisy o hlasovani poslancov po
kaZdej schédzi OZ okrem tajného hlasovania na verejnej schédzi

I) zmluvy, ktore uzaviera povinna osoba a ktoré obsahuju informéciu, ktora sa ziskala za
verejné prostriedky, alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom
obce alebo nakladania s financnymi prostriedkami Europskej tnie.

Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je

- pracovna zmluva, sluzobna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovneho pomeru
- zmluva tykajlca sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,

- odplatna zmluva tykajuca sa cennych papierov

Ak zmluva nie je zverejnend do siedmich dni odo dna uzavretia alebo odo diia dorucenia
suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje stihlas prislusného organu, méze tcéastnik podat’ navrh
na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

m) objednavky tovarov a sluzieb do desiatich pracovnych dni odo dna ich vyhotovenia. To
neplati, ak objednavky sivisia s povinne zverejiiovanou zmluvou?)

n) faktury na tovary a sluzby do desiatich pracovnych dni odo diia ich doru¢enia povinnej
osobe, najneskér viak do 30 dni odo diia ich zaplatenia.2)

2. Vsetky informdcie podl'a bodu €. 1. odsek a) az n) sa zverejnuju sposobom umoznujicim
hromadny pristup na internetovej stranke Obce Ostry Graf, ktord je umiestnena na webovej
lokalite http://www.ostrygrun.sk.

3. Informacie podla bodu a), b), ¢) , 1), h), 1), j), sa zverejiuju aj na uradnej tabuli Obecného
Uradu Ostry Gran.

4. Informécie podra bodu g) st spristupnené aj obecnom Urade.

5. Za poskytnutie informéacii spravcovi internetu a vyhlasovatel'ovi zodpovedaju jednotlivi
prislusni zamestnanci podl'a ich pracovnej naplne. Za zverejnenie na uradnej tabuli zodpoveda
kazdy zamestnanec sam.

1V. Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziji ustanovenia § 8 az § 12 zak. ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam.

2. Ak je pozadovand informacia v sulade s pravnymi predpismi oznacena za Statne tajomstvo,
sluzobné tajomstvo, obchodné tajomstvo alebo skuto¢nost’ podliehajucu Sifrovej ochrane
informacii, alebo patri do bankového tajomstva alebo daiiového tajomstva, ku ktorym ziadatel



nema opravneny pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny
pravny predpis. (Napr. zakon NR SR ¢. 100/96 Z. z. o ochrane Statneho tajomstva, sluzobného
tajomstva, o Sifrovej ochrane informécii a o zmene a doplneni Trestného zékona v zneni
neskorsich predpisov, § 38 zak. ¢. 21/92 Zb. o bankach v zneni neskorsich predpisov, § 122
Trestného zakona, § 23 SNR €. 511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a o0 zmenach v ststave
uzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov, § 17 - 20 Obchodného
zakonnika, § 26 - 30 Ob¢ianskeho zakonnika, zak. ¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani)
3. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracovavané v informac¢nom
systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zdkonom ( zak. ¢. 52/1998 Z. z. o ochrane
osobnych udajov v informa¢nych systémoch ), povinna osoba spristupni ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zéklade predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

4. Ak dotknuta osoba nema sposobilost’ na pravne tkony, taky suhlas moze poskytnut’ jej
zakonny zastupca. Ak dotknuté osoba nezije, taky sthlas méze poskytnut’ jej blizka osoba ( §
116 Obcianskeho zakonnika ).

V. Spristupiiovanie informdcii na Ziadost’

1. Ziadost’ o poskytnutie informacii mozno podat’ pisomne, tstne, faxom, elektronickou
postou, alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom. Vzor ziadosti je k dispozicii na
internetovej stranke obce.

2. Ziadost' je podana ditom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat’.
Podanie pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtlaCkom podacej peciatky a je pridelend prislusnému
zamestnancovi. O Ziadosti podanej Ustne alebo telefonicky spiSe prislusSny zamestnanec
tiradny zaznam. Pisomnu Ziadost’ moZno podat’ v pracovnom &ase v pracovnych diioch. Ustnu
a telefonickt ziadost’ mozno podat’ v pracovnych diioch v pracovnom ¢ase povinnej osoby.
3. Ziadost o poskytnutie informacii musi mat’ predpisané naleZitosti:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podava,

c) ktorych informécii sa tyka,

d) aky sposob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

Tieto predpisané naleZitosti posudzuje pracovnik obecného uradu, ktorému bola Ziadost’
pridelena.

Ak sa ziadost’ tyka poskytnutia informécii, ktoré ma k dispozicii viac zamestnancov, urci
starosta obce, ktory z nich bude koordinatorom. Zamestnanec ma pravo vyziadat’ si
informécie od ostatnych zamestnancov, ktoré mu ich poskytuju bezodkladne.

4. O kazdej Ziadosti sa zaloZi spis, ktory vedie prislusny zamestnanec a ktory zodpoveda za
vybavenie Ziadosti az do vybavenia a jeho odstupenia na zaloZenie do centralnej evidencie
Ziadosti o spristupnenie informécii - podatel'ne obecného uradu.

5. Ak povinna osoba — prislusny zamestnanec poskytol Ziadatel'ovi pozadované informacie v
rozsahu a sposobom podl'a ¢lanku VII. bod. ¢. 1 v zdkonom stanovenej lehote, urobi o tom
zapis, ktory sa nedorucuje a zostava v spise. Tento zapis podpisuje starosta obce.

6. Ak sa ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z Casti, vyda o tom povinna osoba - prislusny
zamestnanec v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa nevyda, ak
bola Ziadost’ odlozena z toho dévodu, Ze nema predpisané nélezitosti.

7. Po vybaveni ziadosti sa spis, ktory sa viaze na predmetnt ziadost” a vedie ho prislusny
zamestnanec, pisomne odstupi a vrati do evidencie Ziadosti o poskytnutie informéacie na
podatel'niu obecného Uradu, ktoré vedie evidenciu Ziadosti o poskytnutie informécii v zmysle
zak. ¢. 211/2000 Z.z.

Evidencia musi obsahovat’ tieto idaje: datum podania Ziadosti, vyZiadanu informéciu a
navrhovany spésob poskytnutia informécie, vysledok vybavenia Ziadosti, podanie opravného



prostriedku.
8. Pre zamestnancov, ktori vybavuju Ziadosti o poskytnutie informécie su vypracovane vzory
rozhodnuti, vyzvy, oznameni, zapisy.

V1. Spbsob spristupnenia informacii

1. Informaécie sa spristupfiuji najmai ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou.

2. Prislusny zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentacie nebol poruseny ¢lanok V. tejto smernice.

3. Ak nemozno informdciu spristupnit’ sposobom ur¢enym ziadatel'om, dohodne prislusny
zamestnanec so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informécie.

VII. Ziadosti podané osobne - Gstne alebo telefonicky

1. O ziadosti, ktord bola podana tymto sposobom je povinny ten, kto ju prijal, spisat’ uradny
zaznam Uradny zaznam je povinny zaevidovat’ v centralnej evidencii ziadosti o poskytnutie
informécii v podatelni obecného uradu.

2. Takeéto Ziadosti vybavuje kazdy zamestnanec v stilade s napliiou ¢innosti a organizaénym
poriadkom.

3. Ak nema prislusny zamestnanec, ako prijemca Ustnej Ziadosti poZzadovanu informaciu k
dispozicii, odkédze ziadatel'a na vecne prislusného zamestnanca.

VI1II. Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
moze bez zbytocného odkladu najneskor do 5 pracovnych dni od podania ziadosti, namiesto
spristupnenia informéacii Ziadatel'ovi oznamit’ udaje, ktoré umoznuji vyhl'addvanie a
ziskavanie zverejnenej informécie.

2. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informécii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ diom, ked’ Ziadatel’ oznamil, ze trva
na priamom spristupneni informécie.

IX. Odlozenie Ziadosti

1. Ak Ziadost’ nema predpisané nalezitosti, prisluSny utvar pisomne vyzve ziadatel’a, aby v
urcenej lehote najneskdr do 7 dni neuplnu ziadost” doplnil. Ak ju Ziadatel’ ani na zéklade
pisomnej vyzvy nedoplni a informécie nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, prislusny
zamestnanec ziadost’ odlozi. O odloZeni sa urobi uradny zaznam a zalozi sa v spise.

X. Postupenie Ziadosti

1. Po prideleni ziadosti posudi prislusny zamestnanec, €i je povinna osoba v zmysle tejto
smernice prisludna na poskytnutie pozadovanej informacie a ¢i ma pozadovanu informaciu k
dispozicii.

2. Ak prislusny zamestnanec, ku ktorému Ziadost’ smeruje :

a) nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu
informdciu ziskat, postipi ziadost’ do 5 dni inej povinnej osobe v zmysle zak. ¢. 211/2000 Z.
z., ktora ma pozadované informacie k dispozicii. Postupenie Ziadosti bezodkladne pisomne



oznami ziadatel'ovi.
b) nema vedomost’ o tom, kde mozno tuto informéciu ziskat’, Ziadost’ o poskytnutie
informé&cie odmietne rozhodnutim.

XI. Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost’ o spristupnenie informécii prisluiny utvar vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do 8 pracovnych dni odo dila podania ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov ziadosti ( ¢lanok 1X).

2. Zo zavaznych dovodov modze povinna osoba prediZit’ lehotu (ods. 1), najviac viak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v
pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dévodmi st

a) vyhl'adavanie a zber poZzadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost’

b) vyhl'addvanie a zber vicsieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informécii poZzadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

3. Predizenie lehoty povinna osoba ozndmi Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred
uplynutim lehoty (ods. 1). V 0zndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

X11. Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZzadovanej informécie

1. Ziadatel' moZe podat’ proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informécie odvolanie v
lehote 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti podrla ¢lanku XII.

2. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat'.

3. Odvolanie sa po prijati a zaevidovani bezodkladne doruci prisluSnému zamestnancovi,
ktory ziadost’ vybavoval. Tento zamestnanec skompletizuje podklady v spise, potrebné pre
posudenie odvolania spolu s ndvrhom na rozhodnutie o odvolani (zruSenie alebo potvrdenie
rozhodnutia) predloZi do 5 dni starostovi obce na rozhodnutie. O odvolani proti rozhodnutiu
povinnych 0s6b podla ¢lanku I. bod 2. rozhoduje starosta obce s kone¢nou platnostou.

do 15 dni odo dna dorucenia odvolania.

4. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladé sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den doru¢enia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

5. Rozhodnutie o odvolani mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a Ob¢ianskeho sudneho
poriadku.

X111. Uhrada nékladov za poskytnutie informécie

1. Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych
nosicov a s odoslanim informéacie ziadatel'ovi.

2. Uhrady nékladov za spristupnenie informacii ustanovi vieobecne zavazny predpis
Ministerstva financii Slovenskej republiky.

3. Povinna osoba moze zaplatenie thrady odpustit’.

4. Uhrady nakladov za spristupnenie informacii su prijmami Obce Ostry Gru.

X1IV. Zaverelné ustanovenia



1. Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zakon o
spravnom konani ¢. 71/1967 Zb. v zneni neskorSich predpisov.

2. Tato smernicu je Statutdr povinnej osoby podla ¢lanku I. v bode 2 b) v zmysle zdkona €.
211/2000 Z. z. povinny organizacne prisposobit’ na jeho podmienky.

4. Tato internd smernica nadobtuda u¢innost’ diiom 1.7.2011 .

Bc. Jana Angletova
starostka obce

1) v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. su v stlade s vyhlaskou ¢. 481/2000 Ministerstva
financii SR, ktora stanovuje podrobnosti Uhrady nékladov za spristupnenie informaécii.

Priloha ¢é. 1. Smernice 1/2011

Obecny drad v Ostrom Gruni stanovuje sadzobnik na thradu nakladov za spristupnenie
informécii podl'a Smernice ¢. 1/2011 vo vyske materialovych nakladov nasledovne:

Za vyhotovenie fotokopie.........ccoevvviiieiiiiiniceeee, 0,10 Eur za kazdu stranu

Za informacie poskytnuté na CD nosiCi..........c.cceuveeeneee. 1,00 Eur/CD

Za informacie zaslané postou vo vyske poStovného

Za informacie poskytnuté elektronickou postou a na USB kI'i¢ Ziadatel'a — bezplatne

Cennik je platny od 1.7.2011 do vydania nového

2) v sulade s Nariadenim VIady SR od 1.5. 2011 plati limit na zverejiiovanie faktur a
objednavok v hodnote nad 1000 €.



